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Résumé :

Les systemes de gestion électronique de documents (GED) sont des
solutions logicielles adoptées par les organismes publics et privés du monde entier pour
gérer leurs archives et les documents qu'ils produisent quotidiennement dans le but de

résoudre le probleme de la difficulté de contréle des documents qui augmente chaque jour.

Cette étude a mis en évidence la faisabilité de la mise en place de systémes
de gestion électronique de documents (GED) au Ministere du Commerce et de la Promotion
des Exportations, et pour déterminer une solution appropriée a son application au Ministére
du Commerce, certaines solutions open source ont été comparées pour choisir le
programme Alfresco, car c'est la solution la plus proche qui tient compte des normes fixées
dans l'étude de terrain, Ou a la fin de I'étude, un exemple a été mis en ceuvre sur les

fonctions les plus importantes de la gestion électronique de documents (GED).

Mots clés : archive électronique, gestion numérique des documents, numérisation des

archives.



Abstract:

Electronic Document Management (EDM) systems are software solutions
adopted by public and private organizations around the world to manage their archives and
the documents they produce on a daily basis with the aim of solving the problem of

document control difficulty. which is increasing every day.

This study highlighted the feasibility of implementing Electronic Document
Management (EDM) systems in the Ministry of Commerce and Export Promotion, and to
determine an appropriate solution for its application in the Ministry of Commerce, some
solutions open source were compared to choose the Alfresco program, since it is the
closest solution that takes into account the standards set in the field study, where at the end
of the study an example was implemented on the most important functions of electronic

document management (EDM).

Keywords: electronic archive, digital management of documents, digitization of archives.
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PDF-Converter Features f Help FAQ i Problems Feeaback Support project Contact

News. from March 3, 2016:

- Redesign of the website and improved user interface
- Support for smaniphones and tablets

Online PDF-Converter

{with ability to edit, merge and uniock PDF)

ﬂ WOU AN CONVErt your files to PDF, you can edit, unlock. merge PDF files, you can exporn FDF files Supponesd formats: VWord, Excel,
(to Word, Excel, Powerpoint, JFG) and much more. FPowerpoint, Publisher, OpenOffice,
Just select your files below Images, XPS, PDF and morel

2 Depending on your files you can set many opuons (the Most of them can be combinedr)

- You can select paricular pages. rolate PDF pages. resrder pages, sphit les and much more 0
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g Finally, please click on ‘Convert’. Do you ne=d help? Documentation of all features.

fer just drag&drop your files here)

The maximum file size is 50 MB. Al files togather must not excead 100 MB 4

Select files You can select up to 20 files

Tip: you can select several files at once (by pressing the Cri-Key)
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Installation - Alfresco Commumnity

Bienwvenue dans 'assistant d'installation de Alfresco Community

< Retour | [ Suivant> | [ Annuler ]

ccndall Al dgalg7 JSa

Sl e dizai A (Facile)Jeud) cudfill jias Sl e Jarall asy

Type dinstatlation & Alfresco

@ Facile - Installation avec la cenfiguration par défaut.

() Mwvancé - Configure les ports du serveur et les propriétés du service.

Choisissez les composants eptionnels & installer.

In=stallBuilder

[ <Retour |[ Suivant> || Annuler |

CCudil dgalg8 JSa

alail) e Jo¥) Jggunall yg sall 2aly aaiiionall ausd s elld ey
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Mot de passe admin ?;é A]fl’@SCO

Spécifiez un mot de passe administrateur Alfresco.

Mot de passe admin :

Répéter le mot de passe:

IrstallBuilds

[, < Retour H Suivant > ” Annuler

e & Alfresco

Merci de patienter durant l'installation de Alfresco Community sur wvotre ordinateur.

Installation en cours

| = Retour || Suvant > H Annuler

cudiil) dgalg 10 J<al
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el pay Jids 2

http://127.0.0.1:8080/share : il Laulll Ciiig priaaiall ) Jax3 zralipd) sl

D omedieal)l Jgdn dsda U jelanl

& Alfresco

nple + Smar

Jsaall Jsadi Agalgt 11 J<a

Mes sites

Tous -

S

Créer un site

Accéder rapidement a vos sites

Un site estune zone de projet ol vous pouvez partager et discuter
des contenus avec d'autres membres du site.
Nous avons intégré un exemple de site & votre intention. Utiisez cet

exemple pour découvrir les fonctions dAlfresco
Sample: Web Site Design Project
This is a Sample Alfresco Team site.

Favori

Mes taches

Técnes actives - . Démarrer un worklow

Téches actives | Taches achevées

Réviser les tiches qui vous ont été assignées

Différents types de téche peuvent apparaitre dans cette liste de téches
vous devez traiter chaque téche. Il peut 'agir de réviser un document
ou daccepter simplement une invitation & rejoindre un site

Alfresco

Mes activités

Les activités detous = tous les &lémen

au cours des 7 derniers jours -

A Suivre ce qui se passe sur vos sites
vl

Les activités de cette liste vous permetient de suivre les modifications apportées aux sites dont vous &tes membre. Vous pouvez visualiser des événements tels
que les appréciations et les mises & jour de contenu. Vous pouvez également savoir qui a rejoint ou quitté vos sites

Mes documents
Récemment modifis par moi + B
Copie de said 2022.accdb
Gréé ly a 22 heures par Administrateur

@ soumia 2222 docx
Modiié il y a 23 heures dans @ Sample: Web Site Design Project

system-overview html
Créé il y a 24 heures par Administrateur

dzrase
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P SIS pay yalic 10 ey dua)
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- lpbadla aaas L pals Glas Bl (8 dapaae IS oL -
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ribipmaall Cnaddices oL 1
Pl bl am aaa ol oL ADEN byl sda (e JX leea Ul Gaa

Nouvel s .aiies < Utilisateurs (juasiwd) < Outils Admin jd) sl

.utilisateur

Accueil  Mesfichiers  Fichierspartegés  Sites~  Taches -

Personnes  Entrepdt  Outils admin

Administrator ~

”?\‘ Outils admin

v Outils Nouvel utilisateur * Champs Obligatoire
Application
Gestionnaire de catégories

Navigateur de modules Informations

Une valeur doit étre indiquée.

Gestionnaire de modéles
Gestionnaire de sites

aches de réplication E-mail:*

Utilisateurs et groupes

A propos de 'utilisateur

Nom dutilisateur: *

Mot

Groupes:

Saisir un terme de recherche pour trouver des groupes

Wi addiiae Juad dgalyr 13 <Al

C s e oLl Lisle iy (Lgaasliy jgal) LalSypaiival) and g 51y

. (DSI) Clagleal ol dprey (als wdn p3iesa oLl e Jha 14 ) JSAN 3
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(DSI) cilogleall akis dyines (alds paiiioss ol 14 (<)

Ceadieaall S s dayylall i
b alpdall g agica oLd) 2
P Sleal) i das g agies el
Dossier _il < Créer.. L) < Entrep6t ¢ a5

1400l acgall slefya

il glaal)
ilasleall alii A e e Bapells L) and 58 (35S sl -
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% Navigateur d'entrepot

électi - er... - t ' & B = s
T Sélectionner + Créer... 2 importer dans 'entrepat 2 Nom Gptions
Modifiés par moi & | Entrepot
Mes favoris — -
(=} Dictionnaire de données

v Entrepdt Modifié iy 2 10 minute”

8 Entrepot Définitions personnalis Nouveau dossier x
B Dictionnaire de donnses Vg "
Détails du nouveau dossier
B Espace invité Favori Aimer {

* Champs requis

B Espaces Utilisateurs a2 Espace invité

B Partagé Crégilya 11 minutes p o;
B piaces jointes IMAP Espace racine de linvité
. Tire

B sites Faveri Aimer {
Espaces Utilisateu
Modifié il y 3 une minut [~
Espaces Utilisateurs

v Catégories
B3 catégorie racine

v Tags

Favori Aimer

Partagé (Dossier pa..g=.
Crééily a 11 minutes par System User
Dossier de stockage d éléments partagés

Favori Aimer 0 Commensaire

Pigces jointes IMAP
Crééily a 11 minutes par System User
Pidces jointes IMAP

ol s b el S giliaal 5 3 cile dgieaall gy 15 (<)

Sy Al 4 ) ¥ Télécharger sous forme de
y a 12 minutes par Administrator zip
WZ Afficher les détails

Editer les propriétés

. o Plus...
Favori Aimer 0 Commentaire it

y a2 minutes par Administrator

Fawor Aimer 0 Commentaire

(] Dictionnaire de données

Définitions personnalisées

Aimer 0 Commentaire

leilas) @ Al cilesgiva: 15 J<a)
oy deeadl )31 AcE W jelay g asivall Lo Janall vie 15 JSall b g WS
cOpeddiuad) Ciph (e 4] Jseasll 3a panadsl IS Cald) Gailad
:workflow Jeal) 383 duald oo Jla ddl .4

& laga (N Jeadl ausy Cun cilleally pald (i g3 (Workflow) Jeall s
.(p 31,2008,Géraldine DESBETES ) lgs Jsarall aclsal Uiy ST i anly dleld dga I laaicy

351 A i) Ayl n Ll Jggend) S oty (31 sl e 8 Ja 34 b
C il Slsall Lipde G 5 (i)Y
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p A bl as s (Workflow) dee i fadd ¢ua
Nouvalle tiches v dege < Démarrer Workflow iy < Taches algs

16 o8y JSaI b dacmgall dgalghl Wl ek ia

é”n“ Démarrer un workflow

Workfiow: | Nouwelle tiche - |

(Workflow) ¢l dgals:16 J<all

Ml dipse Jgge Ji 0o Laad)Y  Cpeariidll Clile ad) puw 1 Wl b
o Dhaad Gallay o gl o3 clilall o Gl ( adgal) Jggesa) paal) (N laliad sy duyid)
Ll A8l

el ) Gl sl 7 el clile " Blans a3 lilla 8 Al ol s
Jeadl gan Ty o daiad i ) ladly  (Assigne a) b wasil) e Ll
.(Workflow)

P Slega g Al Aalal) salial dagl 8 el 13 g 17 JSD 4
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Mes t3cheas

Taches actives ~ ¥ Démarrer un workflowe
o 1 -1sur1 > == Taches actives | Téches achevees
= et gl cdale a8

TEche, Pas encore démarra

(Workflow) fay Lexic 5aLall dagl b Slege e32:17 J<a)

18 JSal b o Zslal) ek lgal) Jyaall e

Modifier la tache: Tache [ Reassigner |

= Champs reguis
Informations
Message: [ Sel Tdde gdy

Propriétaire: Administrator Priorité: Moyenne Echéance: [Aucun

Identifiant: 274

Eléments

Eiément{s):
Mouveau Document Microsoft Office Waord docx
I% Description: {(Aucun) +) Afficher plus d'actions

Modifié: Ven 27 Mai 2022 23:43:47

Réponse

Commentaire:

| = Tacre cermines |

(oeal)) ad) siceal) vie dagall sela: 18 J<all

Jed 8 28" Ble Galaill & (i dagal) clgi) s (Statut) Al paie &
- dagall elgd e aaaai 50 il

5 Apdall lgal) Lyare ( dasw (Workflow) Jue (3835 (e lie gojlisad) 13a

- daial Blab CalSall aa

L&A Jeadl) Al
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